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Конвертирането на файл в PDF дава на потребителите възможност да преглеждат документ, създаден във всеки текстов редактор. Освен това помага да се избегнат грешки при форматирането, които възникват поради несъвместимост на текстовите редактори. В това отношение PDF форматът е най-предпочитан за автобиография и важни писма. За да конвертирате файл на Microsoft Word в PDF, можете да използвате един от шестте налични метода.












как документ word perevesti v pdf



Метод 1

Използване на Word 2010 или 2013

1. Отворете файла в Word.

2. Изберете раздела "Файл" и отидете в нов прозорец.

3. В полето "Типове файлове" трябва да изберете "Създаване на PDF или XPS документ". След това кликнете върху „Запазване като PDF / XPS“.

4. Щракнете върху Създаване на PDF / XPS.

5. В диалоговия прозорец трябва да въведете име на файла и да определите местоположението му на вашето устройство.

6. Щракнете върху „Публикуване“.

Не забравяйте, че този метод е приложим само за Word 2010 или 2013, когато се използва версията от 2007, менюто ще има значителни разлики.



Метод 2

Използване на Word 2007

1. Отворете документа, който ще преобразувате.

2. Щракнете върху елемента от менюто "Файл", разположен в горния ляв ъгъл.









3. Изберете подходящите настройки, за да го запазите като PDF.

Трябва да помните, че този метод е уместен само в Windows, ако използвате Mac, трябва да опитате други методи.

4. Въведете желаното име на файл и направете други желани настройки.

5. Щракнете върху „Запазване“, за да конвертирате документа и след това да го отворите в Adobe Reader.



Метод 3

Използване на WORD в Mac OS

1. Изберете и отворете файла, който искате да запазите.

2. От менюто отворете раздела Файл> Печат.

3. В долния ляв ъгъл щракнете върху бутона „PDF“и след това изберете „Запазване като PDF“от падащото меню.

4. Въведете заглавие и име за файла, който ще бъде създаден. Ако е необходимо, коригирайте други настройки.

5. Щракнете върху Запазване.



Метод 4

Използване на други версии на WORD

1. Изберете на вашия компютър и отворете изходния файл.

2. От менюто щракнете върху Файл> Печат.









3. Щракнете върху падащия списък с принтери, инсталирани на устройството. Изберете PDF в него.

4. Щракнете върху OK.



Метод 5

Използване на онлайн конвертори

1. Отидете на всеки безплатен сайт, който предлага конвертиране на документи в PDF. Такива ресурси могат лесно да бъдат намерени в Интернет, като напишете заявката за търсене „конвертиране на дума в pdf“.

Не трябва да използвате ресурс, който изисква да платите за тази услуга, да инсталирате софтуер или да извършите действие, което не разбирате. Днес има много безплатни, лесни за използване онлайн PDF конвертори и не е нужно да усложнявате задачата си. Всички сайтове с тази цел работят на същия принцип.

2. Щракнете върху Преглед и намерете необходимия файл на Word.

3. Ако е необходимо, въведете вашия имейл адрес. Някои сайтове изпращат преобразувания файл във вашата пощенска кутия.

4. Кликнете върху бутона „Конвертиране“или „Конвертиране“, изчакайте, докато файлът бъде обработен.









5. Изтеглете преобразувания файл на вашия компютър. Ако на екрана не се появи нищо, трябва да потърсите преобразувания файл във вашата пощенска кутия.



Метод 6

Как да преведа WORD документ в PDF с помощта на Open Office

1. Изтеглете от Интернет OpenOffice, безплатна програма, която е напълно съвместима с Microsoft Word.

2. Щракнете два пъти върху изтегления файл, за да инсталирате изтегленото приложение на вашия компютър.

3. Отворете оригиналния документ на Word в инсталираната програма.

4. Намерете File> Export as PDF в главното меню.

5. Измислете име за PDF документа.

6. Щракнете върху „OK“или „Save“, за да конвертирате.



Полезни съвети

Ако решите да спрете да използвате онлайн конвертор, трябва да вземете предвид, че сайтовете могат да функционират неправилно.

Винаги архивирайте документа си, преди да започнете преобразуването.

Моля, обърнете внимание, че OpenOffice може да отвори DOCX файла, но да предотврати редактирането му.











Предупреждения

Всички тези методи са подходящи за стандартните документи. Файловете със сложно форматиране могат да бъдат конвертирани с частична загуба на данни.

Ако възнамерявате да конвертирате поверителни документи, избягвайте онлайн конвертори.














Препоръчано:


Как да преведа Pdf в дума




Изглежда колко гъвкав е PDF форматът, който се разпознава от много програми, включително дори интернет браузъри, но много потребители все още се опитват да го преобразуват във файлове на процесор на Word. Как да преведем PDF формата в Word и най-важното - защо, ще бъде обсъдено по-нататък

Как да преведа сканиран документ в Word



Ако имате нужда от електронно копие на отпечатан документ, скенерът е незаменим помощник. Често обаче се изисква сканиран документ не само в графичен формат, но и в текстов формат. Необходимо е FineReader или подобна програма Инструкции Етап 1 За да преведете сканиран документ в Word, трябва да разпознаете текста върху него

Как да преведа Pdf файл на руски



PDF е универсален формат на документ, който може да се чете от всеки компютър с инсталиран Adobe Actobat Reader. В същото време този формат ограничава възможността за редактиране на документа. За да преведете pdf файл на руски, трябва да направите няколко прости стъпки

Как да конвертирате PDF документ в Word



Някои книги, списания и други файлове се разпространяват в Интернет в PDF формат. Понякога става необходимо да конвертирате документ от този формат в Word, например за редактиране на текст. За да редактирате PDF документ, трябва да използвате допълнителни програми

Как да преведа Pdf в Word на Mac



PDF е един от най-широко използваните формати днес. Обикновено се използва за четене на образователна литература, сканирани документи, снимки. Но какво, ако трябва да преведете PDF в Word или друг текстов редактор? Има няколко лесни начина. За да редактирате текста, който се намира в PDF файл на Mac, не са ви необходими специални знания, достатъчно е да следвате определен алгоритъм
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Как да стартирам диспечера на задачите чрез командния ред

2024







	









Как да възстановите компютъра си да работи

2024







	









Как да направите сандък в Minecraft

2024





















Най-добрите мнения за месец


	



Как да напиша обърнат текст







	



Как да премахнете парола за Windows 8







	



Как да видите мрежовата парола







	



Как да активирам пощата







	



Как да изтеглите агент Mail.ru







	



Как да премахнете Opera







	



Как да намерите кеша на браузъра си







	



Как да инсталирам търсачката на Opera







	



Как да настроите търсене в Opera







	



Как да ограничите скоростта на изтегляне







	



Изключете историята







	



Как да прехвърля отметки в опера







	



Как да възстановите хрома







	



Как да променя тайния въпрос в ICQ







	



Как да изтрия дневник във Firefox
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Как да ускорите вашия компютър

2024







	









Как да получите пълен достъп до папка

2024







	









Как да инсталирам антивирусна програма

2024




































Съвети


	



Как да включите таблета

Таблетните компютри се превърнаха в популярна ежедневна употреба за сърфиране в интернет или редактиране на документи. Въпреки това, таблетните компютри също често срещат неизправности, които трябва да бъдат коригирани от самия потребител. Проблеми при включване на таблета Всяка таблетка се включва с помощта на специален бутон в горната, страничната или задната част на устройството







	



Как да изключите вашия Android смартфон

Новоотсечените собственици на смартфони с Android постоянно се сблъскват с проблеми поради липсата на бутони на устройството. Например, един от тези проблеми е как тази джаджа се изключва? Смартфони с Android Смартфоните, базирани на операционната система Android днес, вече не се считат за луксозен артикул, а за необходимо нещо, което винаги трябва да има и с което можете лесно и свободно да общувате със семейството и приятелите си







	



Струва ли си да купувате мобилен телефон от китайски онлайн магазин: плюсове и минуси

Китайските онлайн магазини предлагат на клиентите голямо разнообразие от продукти, включително клонинги на модерни телефони. Избирайки такъв продукт, купувачът със сигурност рискува много, но тази опция често помага да спестите значителна сума







	



Как да свържете XBox към компютър

Xbox е популярен модел на игрови конзоли, предназначени за свързване към телевизор, но има и опции за работа с компютър. Как това устройство може да бъде свързано към компютър? Необходимо - компютър; - Xbox конзола. Инструкции Етап 1 Свържете вашата конзола директно с вашия компютър







	



Как да свържете Usb към дънната платка

Колко често на компютрите липсват допълнителни USB портове за свързване на всичките им периферни устройства? Всеки потребител се сблъсква с този проблем веднъж. За да свържете допълнително USB към дънната платка, ще трябва или да инсталирате PCI адаптер, или да свържете допълнителни портове, които често са включени в дънната платка




















Експертно мнение


	



Как да форматирате USB флаш устройство в Fat16

Голям брой стари устройства, било то mp3 плейъри, радиостанции за автомобили, рекордери, камери и т.н., „разбират“само файловата система FAT16, докато FAT32, exFAT и NTFS не са налични за тях. Следователно първо трябва да форматирате USB флаш устройството в подходяща система







	



Какво означава да форматирате USB флаш устройство

Всеки потребител на персонален компютър, колективно собственик на флаш устройство или друг носител, трябва да знае какво е форматиране, защо е необходимо и как да го направи. Днес има няколко носители за съхранение, всеки от които изисква задължително редовно форматиране, това са:







	



Как да архивирате драйвери за Windows 10 и Windows 8

Ако трябва да направите резервно копие на драйверите на устройства с Windows 8 или 10 или да споделите драйверите си с някого, има бърз и лесен начин. Най-хубавата част е, че тя е внедрена с помощта на стандартни инструменти на операционната система и не отнема много време







	



Windows: как да разберете датата на инсталиране на операционната система

Операционната система Windows е инсталирана на по-голямата част от компютрите. Той е удобен, надежден и достатъчно лесен за научаване на работа. Понякога потребителят трябва да получи подробна информация за използваната операционна система - по-специално, за да разбере датата на нейната инсталация







	



Как най-добре да форматирате USB флаш устройство

Форматирането на флаш устройство ви позволява да изчистите напълно паметта на устройството и да промените формата на файловата система, използван за съхранение на данни. Има няколко начина за форматиране, които обаче имат същия ефект. В зависимост от целта на форматирането на данните ще бъде избран видът на операцията
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Как да приложим градиент

Един от най-важните и търсени инструменти във Photoshop е градиентът. С него можете да създавате нови ефекти и да добавяте реализъм към готовите изображения. Необходимо Adobe Photoshop Image Инструкции Етап 1 Инструментът Paint Bucket и градиентът са в една и съща група в лентата с инструменти







	



Как да стартирам Max Payne

Max Payne е поредица от игри, изпреварващи времето си в много отношения. В него, в един от първите, те започнаха да използват сериозни, неиронични сюжети, освен това да отделят много време за стилизирането и представянето им. Не е изненадващо, че дори 10 години след пускането, потребителите все още се стремят да инсталират старата игра на нови системи и да преминат наново







	



Как да запишете два диска на един диск

Записването на вашата лична филмова библиотека на CD или DVD носител ви позволява значително да освободите пространството на вашия твърд диск. В същото време вашата собствена видеотека е винаги под ръка. С течение на времето обаче броят на дисковете се увеличава значително и мястото за съхранение става по-трудно за намиране







	



Как да запишете файл на два диска

Понякога се случва, че когато се опитвате да напишете файл на диск, се появява съобщение, че файлът е твърде голям. В този случай трябва да го разделите на две части и да запишете на два диска. Това не е трудно да се направи, но ще ви трябват програми, които ви позволяват да компресирате и разделите файла







	



Как да сменя курсора при нанасяне на курсора на мишката

Някои елементи на уеб страниците променят външния си вид при задържане с мишката - това по подразбиране им е предписано от настройките на езика HTML (HyperText Markup Language - „Hypertext Markup Language“). Този език има инструменти, които ви позволяват да промените същите настройки за други елементи на страницата
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